








Obligaciones contractuales

2. De acuerdo a las politicas y procedimientos emanados por el Ministerio dé Defensa
Nacional y 1a Central Administrativa y Contable Especializada de Aviacion, mantenes
un alto grado de calidad profesional en |a elaberacion de los trabajos que se le asignen
entre ellos: documentos propios de su especialidad econdmica o juridica, conceptos y
asesorias; dentro de los proceso contractuales, de ejecucion y liquidacién de los
mismos y demas que se le sean encargades acorde a las modalidades de
contratacién, sin perjuicio de sus funciones serd respensable por la actualizacion
normativa y procedimental en la actividad contraciual.

NOTA: las anteriores furciones sin perjuicio de que pueda ejercer cualquier asesoria en
otra area directamente relacionada con los procesos de
Contratacion

Para constancia se firma en Bogota D.C., a los 25 ABR 2022

Coronel J@A

Director Central Ad

Elaboré;
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5P CRISFIAN RINCON PADILLA
Suboficfal lflquidaciones CENAC Aviacién

Vo. Bo: TC FELIX ANDREY VELASQUEZ DIAZ
Oficial Contradeion CENAC Aviacién

-l

»



MINISTERIQ DE DEFENSA NACIONAL
EJERCITO NACIONAL

EL SUSCRITO DIRECTOR CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA CENAC AVIACION

HACE CONSTAR QUE:

Revisando el archivo de la Sra. MARIA ALEJANDRA PEREZ QUITIAN, se evidencia que la
Sra. MARIA ALEJANDRA PEREZ QUITIAN, identificada con C.C. No 1.098.740.503 de
Bucaramanga, presto sus servicios profesionales de apoyo a la gestion al
Ministerio de Defensa Nacional - Ejército Nacional - CENAC, de acuerdo a la

siguiente informacion:

No. de Contrato | 012-CENACAVIACION-2020
Fecha de suscripcion | 15-ENERO-2020 ) . —
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ASESORIA EN LOS

ASESOR JURIDICO PARA BRINDAR
ELANTA LA CENAC

Objeto tractual
PRELEIER ' PROCESOS DE CONTRATACION QUE AD
| AVIACION
Plazo de ejecucion 15-DICIEMBRE-2020

| $30.187.500.00 .

Valor total contrato 7 7 -
Si >< No. 104572 Fecha: 12-02-2021

Acta de liquidacion No.
e e |No . _ - =
Reposan sanciones (multas — | Si Datos y resumen de la sancion
penal pecuniaria) No ><<
"1 Asesorar de manera directa al Director de la Central Administrativa y
al Oficial de Contraccion

Contable Especializada de Aviacion
CENAC AVIACION. a los demas oficiales y dependencias
interesadas, en temas juridicos durante todas las etapas del proceso
y coadyuvar en la solucion de conflictos o0 contingencias que se
presenten
2  Prestar sus servicios profesionales en apoyo directo a los
requenmientos juridicos provenientes de la Central Administrativa y
Contable Especializada de Aviacion. para servir como pentos dentro
de las investigaciones de indole penal, disciplinaria y administrativa,
siempre y cuando para el desarrollo de dicha actividad se tenga un
conceplo favorable del director de la Central Admunistrativa vy
Contable Especializada de Aviacion
Revisar y proyectar os actos administrativos, asi mismo los que
resuelvan los recursos que se interpongan contra los mismos y los
’ demas que se deban emitir en el curso del proceso confractual y que
sean de competencia del ordenador del gasto
Participar en la audiencia informativa audiencia de aclaracion vy
estimacion. tipificacion y asignacion de los riesgos. en la que se
puede precisar el contenido y alcance del pliego de condiciones a
solicitud del interesado
Asistir a las audiencias de adjudicacion y/o ponencias y sustentar
ante el comité de adquisiciones y/o oferentes. las evaluaciones de las
ofertas presentadas en los procesos de seleccion que desarrolle la

Obligaciones contractuales

unidad
Elaborar y consolidar en los documentos del proceso los aspeclos a

: incluir en los mismos, en coordinacion con el gerente del proyecto de
la respectiva unidad ejecutora verificando que los aspectos alli
consignados cumplan todos y cada uno de los requisitos exigidos en

Ja ley




Obligaciones contractuales

10.

4.

12.

13.

14.

15.

186.

17.
. Asistir de manera obligatoria a todas las reuniones de seguimiento

19.

20.

21

22;

Elaborar bajo la direccion supervision de los Gerentes de Proyecto
los documjentos peninen);es a cada etapa contr'actuali en las
diferentes modalidades de selecciébn bajos 10s lineamientos y
parémetros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007,
decreto 1082 del 2015 y demas normas concordantes.

Elaborar el analisis del sector conforme de acuerdo con .el maqua!
publicado por Colombia Compra eficiente en el siguiente link:

httpllwww.colomblacompra.gov.co/es/manuales: asi mismo observar
los documentos guias que emita el CENAC DE AVIACION sobre el

tema en particular. o )
Estructurar, revisar, y corregir desde el punto de'wsta jurldico, previo
a su publicacion, el proyecto de pliego y el p{lego de condiciones
definitivo, las respuestas a las observaciones en gl. area
correspondiente  con responsabilidad, eficiencia y diligencia
respetando los principios constitucionales y legales que garanticen

una escogencia objetiva en concordancia con el articulo 5 de la ley

1150 de 2007.

Revisar, estudiar y evaluar las solicitudes presentadas por los

interesados al pliego y preparar las explicaciones requeridas frente a
su contenido y realizar conceptos juridicos sobre todos los aspectos
relacionados con la contratacién administrativa para la adquisicién de
bienes y servicios. )

Incluir en el pliego las especificaciones técnicas, juridicas vy
econdmicas, los factores de verificacion y cuando sea el caso los
factores de ponderacién y evaluacion de la oferta para la
estructuracion de los requisitos habilitantes, observando lo d!spuesto
por en la legislacién contractual y los parametros establecidos por
Colombia Compra Eficiente en el manual respectivo.

Para el caso de compras centralizadas unificar criterios entre las
unidades ejecutoras en cuanto a plazos de entrega y forma de pago.
Analizar, proponer y proyectar cuando sea el caso las modificaciones
al pliego de condiciones o la invitacién publica con el fin de expedir
las adendas correspondientes.

Estudiar y evaluar las solicitudes presentadas por los interesados al
pliego y preparar las explicaciones requeridas frente a su contenido y
realizar conceptos juridicos sobre todos los aspectos relacionados
con la contratacion administrativa para la adquisicién de bienes y
servicios.

Ejercer sus funciones coordinadamente con los Gerentes de
Proyecto y el area de contratacion de la Central Administrativa y
Contable Especializada de Aviacion.

Mantener informado a los Gerentes de proyecto y al Oficial de
Contratacién de la Central Administrativa y Contable Especializada
de Aviacion sobre las novedades presentadas en la elaboracion del

pliego.
Realizar servicios de capacitacion para el fortalecimiento institucional.

contractual cuando el Ordenador del Gasto o su delegado lo
requieran, y en caso de imposibilidad informar con un tiempo no
inferior a 24 horas los motivos de la inasistencia.

El Comité Estructurador debera entregar los documentos originales y
firmados, emitidos dentro del proceso a la Seccion Precontractual, al
vencimiento del término para ejercer esta funcién (hasta el acto
cierre), con plazo maximo de 24 horas.

Una vez adjudicado o declarado desierto el proceso, entregar al
Suboficial de Perfeccionamiento de la CENAC de Aviacién, en un
plazo méximo quince (15) dias calendario, la carpeta maestra, con
todos los soportes y firmas correspondientes.

Actualizacibn semanal del sistema A3PC, e informar al area
precontractual sobre cualquier novedad que se presente con el fin de
obtener soporte técnico.

Realizar y revisar las evaluaciones y calificaciones de las ofertas
presentadas, evidenciando que cumplan todos y cada uno de los




Obligaciones contractuales

23

26

27

28.

29

30

35

36.

37

38

|39

40

41.

requisitos exigidos en el pliego y en la ley.
Velar porque la escogencia del contratista siempre sea objetiva y en
consecuencia es su obligacion recomendar al Director de la Central
Administrativa y Contable Especializada de Aviacion o al Oficial de
Conlratacion, elegir el ofrecimiento mas favorable sin que la
favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en el
pliego

Verificacion juridica de las ofertas presentadas dentro de los
procesos de seleccion que sean adelantados. asi como dar
respuestas a las observaciones formuladas por los diferentes
proponentes de manera oportuna, teniendo en cuenta los
cronogramas establecidos en los Pliegos de Condiciones Definitivos
Realizar la verificacion de la garantia unica en cualquiera de las
etapas del proceso, aprobacion en SECOP Il 'y emitir el pantallazo de
verificacién correspondiente y/o dejar la constancia correspondiente
(ver formato de guia emitida por el CENAC de AVIACION)

Revisar, corregir y llevar hasta su culminacion desde el punto de vista
juridico las actas de liquidaciéon de los contratos ejecutados por la
CENAC AVIACION.

Verificar la documentacion de las carpetas correspondientes a cada
contrato ejecutado por la CENAC AVICION solicitando al supervisor
los requerimientos del caso. para efectos de la liquidacion de los
contralos

Analizar y emitir conceptos juridicos sobre modificaciones y
aclaraciones (ajustes, prorrogas, adiciones, reducciones y cesiones,
entre otras) de los contralos que se encuentren en ejecucion

Elaborar las minutas de contratos modificalorios, adiciones ©
prorrogas que por reparto le sean asignadas

Evaluar y conceptuar sobre las solicitudes o inquietudes juridicas
presentadas por los conlratistas de los contratos que se encuentran
vigentes y en ejecucion a solicitud del Ordenador del Gasto

Estudiar y evaluar las solicitudes o inguietudes presentadas por los
contratistas dentro de un debido proceso y preparar las explicaciones
que se requieran segun el caso

Asesorar en la entrega de la documentacion respectiva ante la
dependencia competente para que esta efectue el segumiento al
resultado de cada una de las ponencias por multa caducidad
administrativa y otras sanciones

Informar por escrito o verbal al sefor oficial contractual, los
problemas que se susciten o se relacionen de manera directa con el
cumplimiento del cronograma establecido en los enterados y que
imposibiliten el correcto desarrollo del proceso contractual

Asesorar con lealtad, buena fe en todas las etapas de contratacion
para ewitar dilaciones injustificadas en la gestion contractual

Asesorar y actuar de manera ética, a fin de ewvitar la fuga total, parcial
de informacion no autorizada, salvaguardando el contenido de los
documentos que no se hayan publicado en las diferentes etapas
contractuales

El contratista se compromete a evitar adelantar acciones que
induzcan al cualquier conflicto de intereses

Para la realizacion de las ponencias el contratista entregara la
documentacion requerida. la cual esta sujeta a revision y verificacion
del suboficial de perfeccionamiento, el cual determinara si es viable el
inicio o no de la ponencia a reahzar

El contratista debera mantener un ambiente laboral armonioso que
no afecte el estriclo cumplimiento de sus obligaciones

El contratista debera cumplir con todas aquellas actividades
adicionales que designen el Ordenador del Gaslo o su delegado,
toda vez que tenga relacion con el objeto del contrato

Asistir de manera voluntaria cuando se requiera a las pruebas de

~ poligrafia y EYEDETECT (Companente de deteccion ocular)




Obligaciones contractuales

- - i i de
44, Abstenerse de brindar asesoria o realizar cualquier ngén »
acompafiamiento a empresas O personas naturales, que

hayan estado incursas en los procesos contractuales que adelanta la
CENAC DE AVIACION.

Nota: EI numeral anterior, so pena de incurrir en presunto incumplimiento
contractual de no cumplirse a cabalidad.

SECOPloll

1. Publicar de manera eficiente y eficaz toda la documenta_cibn necesaria
que se origine dentro del proceso de contratacion, guardando
coherencia entre la informacién diligenciada en la plataforma.y los
anexos que se adjunten y previamente aprobados por el Comité de
Adquisiciones y el Ordenador del Gasto. i~

2. Gestionar de manera eficaz y eficiente los procesos y procedimientos
de contralacion en todas sus etapas, tanto en la estructuracion como
después de su aprobacién por parte del comité de adquisiciones en
el SECOP II (SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION
PUBLICA), garantizando y dando cumplimiento al flujo de aprobacion
que le sea asignado por el area de contratacion. .

3. De acuerdo a las politicas y procedimientos emanados por el Ministerio
de Defensa Nacional y la Central Administrativa y Contable
Especializada de Aviacion, mantener un alto grado de calidad
profesional en la elaboracién de los trabajos que se le asignen entre
ellos: documentos propios de su especialidad, conceptos y asesorias;
dentro de los proceso contractuales, de ejecucién y liquidacién de los
mismos y demas que se le sean encargados acorde a las
modalidades de contratacién, sin perjuicio de sus funciones seréa
responsable por la actualizacion normativa y procedimental en la
aclividad contractual. .

NOTA: las anteriores funciones sin perjuicio de que pueda ejercer cualquier
asesoria en otra area directamente relacionada con los procesos de
contratacién como precontractual, pos contractual o convenios.

Para constancia se firma en Bogota D.C., a los 12 ABR 202

A
A
Coronel JumA&

Director Central Adm

EZ MONTERO
y Contable Especializada de Aviacion

AN RINCON PADILLA

Subofi€iaf liquidaciones CENAC Aviacién

Vo. Bo: TC FELIX ANDRES
Oficlal Contracci

LASQUEZ DIAZ
NAC Aviacion




MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
EJERCITO NACIONAL

CONTABLE
EL SUSCRITO DIRECTOR CENTRAL ADMINISTRAOTL\I/A Y
ESPECIALIZADA CENAC AVIACI

HACE CONSTAR QUE:
idencia que la
Revisando el archivo de la Sra. MARIA ALEJANDRA PEREZ QUCI:TICI;\N,NS: 1?;98.740.503 de
Sra. MARIA ALEJANDRA PEREZ QUITIAN, identificada con C.%. & i gesasn at
Bucaramanga, presto sus servicios profesion_ales decé;;;;\yc He actientin o 0
Ministerio de Defensa Nacional — Ejército Nacional — )
siguiente informacion: |
_NodeContrato | 017-CENACAVIACION-2021 ———
e N AGION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO

"PRESTACION
' ASESOR JURIDICO PARA BRINDAR ASESORIA Egshgg
Chieiscontmeinl ' PROCESOS DE CONTRATACION QUE ADELANTA LA
, __AVIACION : S —
Plazo de ejecucién 15-DICIEMBRE-2021 ) . =

| $28.87500000 ORISR |

“Valor total contrato g S
| kctarde "Si >< No. 138135 Fecha: 05-03-2022

Acta de liquidacién No. No —
Reposan sanciones (multas — |'si Datos y resumen de la sancion
penal pecuniaria) ] No ><

1 Asesorar de manera directa al director de la Central Administrativa y
Contable Especializada de Aviacion, al Oficial de Contraccion CENAC
AVIACION, a los demas oficiales y dependencias interesadas. en temas
| juridicos durante todas las elapas del proceso y coadyuvar en la solucion
| de conflictos o contingencias que se presenten
2 Prestar sus servicios profesionales en apoyo directo a los requenmientos
| juridicos provenientes de la Central Administrativa y Contable
'; Especializada de Awiacion, para servir como peritos dentro de las
investigaciones de indole penal, disciplinana y administrativa, siempre y
cuando para e! desarrollo de dicha actividad se tenga un concepto :
favorable del Director de la Central Administrativa y Contable Especializada i
| de Aviacion
| 3. Revisar y proyectar los actos administrativos, ast mismo los que
resuelvan los recursos que se interpongan contra los mismos y los demas
Obligaciones contractuales ' que se deban emitir en el curso del proceso contractual y que sean de
competencia del ordenador de! gasto
| 4 Participar en la audiencia informativa, audiencia de aclaracién y
estimacion. tipificacion y asignacién de los nesgos, en la que se puede
precisar el contenido y alcance del pliego de condiciones a solicitud del
| Interesado
5 Asistir a las audiencias de adjudicacion y/o ponencias y sustentar ante el
" comite de adquisiciones y/o oferentes, las evaluaciones de las ofertas
presentadas en los procesos de seleccion que desarrolle la unidad
| 6. Elaborar y consolidar en los documentos del proceso los aspectos a
| Incluir en los mismos, en coordinacion con el gerente del proyecto de la
respectiva unidad ejecutora, venficando que los aspectos alli cons ghados
cumplan todos y cada uno de los requisitos exigidos en la ley
7. Elaborar bajo la direccion y supervision de los Gerentes de Proyecio los
| documentos pertinentes a Cada etapa contractual en ias diferentes
LS modalidades de seleccion bajos los lineamientos y parametros



—————
————

Obligaciones contractuales

eslablecidos en la Ley 60 de 1093, Ley 1150 del 2007, decied 1082 oel
2015 y demas normas concordantes

8 E|:bomolanmmwmcodormamdocmdm::l
publicado por Colomtia Comgra eficents en @ sguente -
http/fwww colombiacompra gov coles/manuales. asi MmO observar
documentos guias que emita el CENAC DE AVIACION scbre el tema en
panicular

8 Estructurar, revisar, y corregyr desde el punio de vista juridico, previo 3 |
Su publicacién, elpfcyzcwdopmgoyelmdecmdm:defm
las respuestas a las observaciones en el area comespondents con
responsabilidad, eficencia y diligencia respetando (08 PANUGOS
constitucionales y legales que garanticen una escogencia objEtva en
concordancia con el articulo 5 de |a ley 1150 de 2007.

10. Revisar, estudiar y evaluar las sofictudes presentacas por los
interesados al pliego y preparar las explicaciones requeridas frente 3 su
contenido y realizar conceptos juridicos sobre locos los aspecios
relacionados con la contratacién administratva para |2 adqusscon de
bienes y servicios

11. Incluir en el pliego las especficaciones tecricas juridicas y
econémicas, los factores de verificacion y cuando sea el caso 10s faciores

| de ponderacion y evaluacion de las ofertas para la estructuracon de los

requisitos habiltantes, observando lo dispuesio por en |2 legisiacion
contractual y los parametros establecidos por Colomixa Compra Eficiente
en el manual respectivo

| 12 Para el caso de compras centralizadas unificar criterios enire las

unidades ejeculoras en cuanto 3 plazos de entrega y forma de pago

13 Analizar, proponer y proyectar cuando sea el caso las modificaciones 3/
pliego de condiciones o la invitacion publica con el fin de expedir [as
adendas correspondientes

14 Estudiar y evaluar las solictudes presentadas por los interesados 2l
pliego y preparar las explicaciones requeridas frente a su contemido y |
realizar conceptos juridicos sobre todos los aspectos relacionados con 13
contratacidn administrativa para |a adquisicién de bienes y sericios |
15. Ejercer sus funciones coordinadamente con los Gerentes de Proyecto y

el area de contratacién de la Central Admimistrativa y Contable

l

|

|

Especializada de Aviacion

16. Mantener informado a los Gerentes de proyecto y al Ofical de
Contratacion de la Central Administrativa y Contable Especializada ce
Aviacion sobre las novedades presentadas en la elaboracién del phiego

17 Realizar servicios de capacitacion para el fortalecmiento institucional

18. Asistir de manera obligatoria 2 todas las reuniones de seguimiento
contractual cuando el Ordenador del Gasto o su Delegado lo requieran, y
en caso de imposibilidad informar con un tiempo no inferior a 24 horas los |
motivos de a inasistencia |
19. El Comité Estructurador debera entregar los documentos onginales y
firmados, emitidos dentro del proceso a la Seccién Precontractual . al |
vencimiento del termino para ejercer esta funcién (hasta el acto cerre). con

plazo maximo de 24 horas f
20. Una vez adjudicado o declarado desierto el proceso, entregar al
Suboficial de Perfeccionamiento de la CENAC de Aviacion. en un plazo
maximo quince (15) dias calendario, la carpeta maesira. con todos los
soportes y firmas correspondientes

21. Actualizacion semanal del sistema A3PC, e informar al area
precontractual sobre cualquier novedad que se presente con el fin de
obtener soporte técnico

22. Realizar y revisar las evaluaciones y calfficaciones de las cfenas
presentadas, evidenciando que cumplan todos y cada unc de los requisitos

- exigidos en el pliego y en la ley
| 23. Velar porque la escogencia del contratista siempre sea objetiva y en

consecuencia es su obligacion recomendar al Director de la Central
Administrativa y Contable Especializada de Awviacion o al Oficial de
Contratacién, elegir el ofrecimiento mas favorable sin que la favorabilidad
la constituyan factores diferentes a los contenidos en el pliego

24. Venficacion juridica de las ofertas presentadas dentro de los procesos




' Obligaciones contractuales

puestas 2 las
s de manera
en los Pliegos |

como dar res
es pfoponen(e
blecidos

delantados asi
por los diferent
a los cronogramas esta

de seleccion d'ué sea‘r\ws
observaciones formuladas
oportuna, teniendo en cuent
de Condiciones Definitivos ) de las etapas
25 Realizar la verificacion de 1a garantia unica en cu3|"illulforade verificacion
del proceso, aprobacion en SECOP Il y emitir el pa(r;)tamae et tormato de |
correspondiente y/o dejar Ja constancia correspondie
guia emitida por el CENAC de AVIACION) . gesde el punto de vista
26. Revisar, corregir y llevar hasta su culminacion est o oy e CENAC
juridico las actas de liquidacion de los contratos ejecu a

AVIACION

27. Verficar la documentacion de 1as carpetas C e |
contrato ejecutado por la CENAC AVICION solicitando al supervisor 108

requerimientos del caso, para efectos de la liquidacion de losdcfocr:::?;?\fes i .

28 Analizar y emitir conceptos juridicos sobre modl Iiones e |

aclaraciones (ajustes, prorrogas, adiciones, reducciones y ces '

otras) de los contratos que s€ encuentren en e;ecpcnbn . B

29 Elaborar las minutas de contratos modificatorios. adiciones 0 prorrogas |
ue por reparto le sean as! nadas. :

gO lévalugr y concep!uarg sobre las solicitudes O inquietudes JU”:';::

presentadas pof los contratistas de los contratos que se encue |

vigentes y en ejecucion a solicitud del Ordenador del Gasto :

31, Estudiar y evaluar las solicitudes 0 inquietudes presen}adas por los

contratistas dentro de un debido proceso y preparar las explicaciones que

se requieran segun el caso _

32 Asesorar en la entrega de la documentacion respectiva ante la

dependencia competente para que esta efeclue el seguimiento al resuitado

de cada una de las ponencias por multa caducidad administrativa y otras |

sanciones 1
33. Informar por escrito 0 verbal al sefor oficial contractual, los problemas

orrespondientes @ cada

| cronograma establecl

que se susciten o se relacionen de manera directa con el cumplimiento del ‘
do en los enterados y que imposibiliten el correcto |

desarrollo del proceso contractual

' 34 Asesorar con lealtad, buena fe en lodas las etapas de confratacion

= L_él_h:gtg(;l_e__strjc_towc;umphrgn_e_anto de sus obligaciones. |

para evitar dilaciones injustificadas en la gestion contractual

35 Asesorar y actuar de manera ética, a fin de evitar |a fuga total, parcial |
de informacion no autorzada, salvaguardando el contenido de los |
documentos gque no se hayan publicado en las diferentes etapas |
contractuales

36. El contratista se compromete a evitar adelantar acciones que induzcan
al cualquier conflicto de intereses.

37 Para la realizacion de las ponencias el contralista entregara la |
documentacion requenda, la cual esta sujeta a revision y verificacion del
suboficial de perfeccionamiento, el cual determinara st es viable el Iniclo 0 |
no de la ponencia a realizar |
38. El contratista debera mantener un ambiente laboral armonioso que no \

A
Elabor6 STIAR'RINCON PADILLA
oficial liquidaciones CENAC Aviacién

Vo Bo TC FELIX ANDRES V LASQUEZ DIAZ
Oficial Contracce C Aviaciéon



MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
EJERCITO NACIONAL

EL SUSCRITO DIRECTOR CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA CENAC AVIACION

HACE CONSTAR QUE:

Revisando el archivo de la Sra. MARIA ALEJANDRA PEREZ QUITIAN, se evidencia
que la Sra. MARIA ALEJANDRA PEREZ QUITIAN, identificada con C.C. No
1.098.740.503 de Bucaramanga, presto sus servicios profesionales de apoyo a la
gestion al Ministerio de Defensa Nacional - Ejército Nacional — CENAC, de acuerdo

a la siguiente informacion:

No. de Contrato

020-CENACAVIACION-2022

Fecha de suscripcién

01-FEBRERO-2022

Objeto contractual

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ASESOR JURIDICO PARA BRINDAR ASESORIA EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION QUE ADELANTA LA CENAC
AVIACION

Plazo de ejecucion

31-DICIEMBRE-2022

Valor total contrato

$ 41.637.750.00

Acta de liquidacién No.

Fecha:

Reposan sanciones (multas —
penal pecuniaria)

Obligaciones contractuales

1. Asesorar de manera directa al Director de la Central
Administrativa y Contable Especializada de Aviacién, al Oficial de
Contraccion CENAC AVIACION, a los demas oficiales y
dependencias interesadas, en temas juridicos durante todas las
etapas del proceso y coadyuvar en la solucién de conflictos o
contingencias que se presenten.

2. Prestar sus servicios profesionales en apoyo directo a los
requerimientos juridicos provenientes de la Central Administrativa
y Contable Especializada de Aviacién, para servir como peritos
dentro de las investigaciones de indole penal, disciplinaria y
administrativa; Asi mimo dar respuesta a los requerimientos de los
diferentes entes de control.

3. Revisar y proyectar los actos administrativos, asi mismo los que
resuelvan los recursos que se interpongan contra los mismos y los
demads que se deban emitir en el curso del proceso contractual y
que sean de competencia del ordenador del gasto.

4, Participar en la audiencia informativa, aud}encia de aclaracion y
estimacion, tipificacién y asignaciéon de los riesgos, en la que se
puede precisar el contenido y alcance del pliego de condiciones a
solicitud del Aeropuerto el dorado puerta 6 hangar 19 — Bogota
D.C. Conmutador (1) 4261489 ayucenacaviacion@ejercito.mil.co -
www.ejercito.mil.co interesado.

5. Asistir a las audiencias de adjudicacidn y/o ponencias y sustentar
ante el comité de adquisiciones y/o oferentes, las evaluaciones de




Obligaciones contractuales

las ofertas presentadas en los procesos de seleccién que desarrolle
la unidad.

6. Elaborar y consolidar en los documentos del proceso los
aspectos a incluir en los mismos, en coordinacion con el gerente
del proyecto de la respectiva unidad ejecutora, verificando que los
aspectos alli consignados cumplan todos y cada uno de los
requisitos exigidos en la ley.

7. Elaborar bajo la direccidn y supervision de los Gerentes de
Proyecto los documentos pertinentes a cada etapa contractual en
las diferentes modalidades de seleccidén bajos los lineamientos y
parametros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007,
decreto 1082 del 2015 y demas normas concordantes.

8. Estructurar, revisar, y corregir desde el punto de vista juridico,
previo a su publicacién, el proyecto de pliego y el pliego de
condiciones definitivo, las respuestas a las observaciones en el drea
correspondiente con responsabilidad, eficiencia y diligencia
respetando los principios constitucionales y legales que garanticen
una escogencia objetiva en concordancia con el articulo 5 de la ley
1150 de 2007.

9. Revisar, estudiar y evaluar las solicitudes presentadas por los
interesados al pliego y preparar las explicaciones requeridas frente
a su contenido y realizar conceptos juridicos sobre todos los
aspectos relacionados con la contratacién administrativa para la
adquisicion de bienes y servicios.

10. Incluir en el pliego las especificaciones juridicas , los factores de
verificacidon y cuando sea el caso los factores de ponderacién y
evaluacion de la ofertas para la estructuracion de los requisitos
habilitantes, observando lo dispuesto por en la legislacion
contractual y los parametros establecidos por Colombia Compra
Eficiente en el manual respectivo.

11. Para el caso de compras centralizadas unificar criterios entre
las unidades ejecutoras en cuanto a plazos de entrega y forma de
pago.

12. Analizar, proponer y proyectar cuando sea el caso las
modificaciones al pliego de condiciones o la invitacién publica con
el fin de expedir las adendas correspondientes.

13. Mantener informado a los Gerentes de proyecto y al Oficial de
Contratacién de la Central Administrativa y Contable Especializada
de Aviacion sobre las novedades presentadas en la elaboracién del
pliego.

14. Coordinar con el supervisor del contrato la asistencia a las
reuniones presenciales cuando se requiera o utilizando los medios
electrdnicos disponibles. :
15. El Comité Estructurador deberd entregar los documentos
originales y firmados, emitidos dentro del proceso a la Seccion
Precontractual , al vencimiento del termino para ejercer esta
funcidén (hasta el acto cierre), con plazo maximo de 24 horas.

16. Una vez adjudicado o declarado desierto el proceso, coordinar
con el supervisor del contrato, en un plazo maximo de diez (10)




Obligaciones contractuales

dias calendario, la entrega de la carpeta maestra, con todos los
soportes y firmas correspondientes.

17. Realizar y revisar las evaluaciones y calificaciones de las ofertas
presentadas, evidenciando que cumplan todos y cada uno de los
requisitos exigidos en el pliego y en la ley.

18. Velar porque la escogencia del contratista siempre sea objetiva
y en consecuencia es su obligacion recomendar al Director de la
Central Administrativa y Contable Especializada de Aviacién o al
Oficial de Contratacién, elegir el ofrecimiento mds favorable sin
que la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los
contenidos en el pliego. Aeropuerto el dorado puerta 6 hangar 19 —
Bogotd D.C. Conmutador (1) 4261489
ayucenacaviacion@ejercito.mil.co - www.ejercito.mil.co

19. Verificacion juridica de las ofertas presentadas dentro de los
procesos de seleccion que sean adelantados; asi como dar
respuestas a las observaciones formuladas por los diferentes
proponentes de manera oportuna, teniendo en cuenta los
cronogramas establecidos en los Pliegos de Condiciones
Definitivos.

20. Realizar la verificacion de la garantia Unica en cualquiera de las
etapas del proceso, aprobacién en SECOP Il y emitir el pantallazo
de verificacién correspondiente y/o dejar la constancia
correspondiente (ver formato de guia emitida por el CENAC de
AVIACION)

21. Revisar, corregir y llevar hasta su culminacién desde el punto
de vista juridico las actas de liquidacidn de los contratos ejecutados
por la CENAC AVIACION.

22. Verificar la documentacién de las carpetas correspondientes a
cada contrato ejecutado por la CENAC AVICION solicitando al
supervisor los requerimientos del caso, para efectos de la
liquidacion de los contratos.

23. Analizar y emitir conceptos juridicos sobre modificaciones y
aclaraciones (ajustes, prorrogas, adiciones, reducciones y cesiones,
entre otras) de los contratos que se encuentren en ejecucién.

24. Elaborar las minutas de contratos modificatorios, adiciones o
prorrogas que por reparto le sean asignadas.

25. Evaluar y conceptuar sobre las solicitudes o inquietudes
juridicas presentadas por los contratistas de los contratos que se
encuentran vigentes y en ejecucion a solicitud del Ordenador del
Gasto.

26. Estructurar y asesorar los tramites de los procesos
administrativos sancionatorios contractuales (art 86 ley 1474 de
2011) cuando el ordenador del gasto lo requiera.

27. Informar por escrito o verbal al sefior oficial contractual, los
problemas que se susciten o se relacionen de manera directa con
el cumplimiento del cronograma establecido en los enterados y
que imposibiliten el correcto desarrollo del proceso contractual.
28. Asesorar con lealtad, buena fe en todas las etapas de
contratacion para evitar dilaciones injustificadas en la gestion




Obligaciones contractuales

contractual, evitando adelantar que induzcan al cualquier conflicto
de intereses.

29. Asesorar y actuar de manera ética, a fin de evitar la fuga total,
parcial de informacién no autorizada, salvaguardando el contenido
de los documentos que no se hayan publicado en las diferentes
etapas contractuales.

30. Para la realizacién de las ponencias el contratista entregara la
documentacién requerida, la cual estd sujeta a revisidon vy
verificacion del suboficial de perfeccionamiento, el cual
determinara si es viable el inicio 0 no de la ponencia a realizar.

31. El contratista deberd cumplir con todas aquellas actividades
adicionales que designen el Ordenador del Gasto o su Delegado,
toda vez que tenga relacién con el objeto del contrato.

32. Publicar en el SECOP Il de manera eficiente y eficaz toda la
documentacién necesaria que se origine dentro del proceso de
contratacion, guardando coherencia entre la informacion
diligenciada en la plataforma y los anexos que se adjunten vy
previamente aprobados por el Comité de Adquisiciones y el
Ordenador del Gasto.

33. Suministrar informacién veraz y real en todos los documentos
que allegue a la CENAC de Aviacion.

ACTIVIDADES GENERALES.

1. De conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3 y ley
594 de 2000, El contratista sera responsable por la gestién
documental de las Aeropuerto el dorado puerta 6 hangar 19 —
Bogota D.C. Conmutador (1) 4261489
ayucenacaviacion@ejercito.mil.co - www.ejercito.mil.co
actividades realizadas durante la ejecucion del contrato,
incluyendo el cuidado, conservacién y organizacién del archivo,
actividades tales como foliar y la elaboracion del formato Unico de
inventario documental (FUID).

2. Dar cumplimiento al sistema de gestién documental ORFEON
SGD, Garantizando con ello la seguridad de la informacién y la tras
habilidad de los procesos, de acuerdo a lo establecido en la ley
1581 de 2012.

3. Presentar el informe de gestidn al supervisor del contrato dentro
de las fechas indicadas por este, de acuerdo con el anexo K.

Para constancia se firma en Bogota D.C., a Jos

Coronel RAUL ANDR

/})

Director Central A

Elaboré: SP. CRIZTIAN RINCON PADILLA

16 ENE 2083

GALLEGO
table Especializada de Aviacion

Suboficial liquidaciones CENAC Aviacion

Vo. Bo: TC.PETER P.
Oficial Contracci

CAMACHO ZEA
CENAC Aviacién
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CERTIFICADO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

EL SUSCRITO OFICIAL DIRECTOR DE LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE AVIACION
HACE CONSTAR QUE:

Revisado el archivo del CENAC AVIACION, se evidencia que Sra. MARIA ALEJANDRA PEREZ QUITIAN., identificada con
la cedula de ciudadania No. 1.098.740.503 expedida en Bucaramanga, presto los servicios profesionales Xl de apoyo a la

gestion al Ministerio de Defensa Nacional - Ejército Nacional - CENAC AVIACION, de acuerdo con la siguiente
informacion:

No. Contrato 006-CENACAVIACION-2023

Fecha de suscripcion 01-FEBRERO-2023

Objeto contractual PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESOR

JURIDICO PARA BRINDAR ASESORIA EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION QUE ADELANTA LA CENAC AVIACION

Plazo ejecucién 31-DICIEMBRE-2023
Contrato Adicion o Modificatorio N/A
V/total contrato $ 41.637.750,00
Acta de liquidacion No. SI X No. 595883 Fecha 26-FEB-2024
NO
Reposan sanciones (multas — penal | g, Datos y resumen de la sancién
pecuniario)
NO [X
Obligaciones contractuales 1. Asesorar de manera directa al Director de la Central Administrativa y Contable

Especializada de Aviacion, al Oficial de Contraccién CENAC AVIACION, a los |
demas oficiales y dependencias interesadas, en temas juridicos durante todas {
las etapas del proceso y coadyuvar en la solucién de conflictos o contingencias |
que se presenten. 2. Prestar sus servicios profesionales en apoyo directo a los
requerimientos juridicos provenientes de la Central Administrativa y Contable
Especializada de Aviacién, para servir como peritos dentro de las
Investigaciones de indole penal, disciplinaria y administrativa; Asi mimo dar
respuesta a los requerimientos de los diferentes entes de control. 3. Revisar y
proyectar los actos administrativos, asi mismo los que resuelvan los recursos
que se interpongan contra los mismos y los demas que se deban emitir en el
curso del proceso contractual y que sean de competencia del ordenador del
gasto. 4. Participar en la audiencia informativa, audiencia de aclaracion vy
estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos, en la que se puede precisar
el contenido y alcance del pliego de condiciones a solicitud del interesado. 5. )
Asistir a las audiencias de adjudicacién y/o ponencias y sustentar ante el comité L
de adquisiciones y/o oferentes, las evaluaciones de las ofertas presentadas en i
los procesos de seleccion que desarrolle la unidad. 6. Elaborar y consolidar en “
los documentos del proceso los aspectos a incluir en los mismos, en
coordinacion con el gerente del proyecto de la respectiva unidad ejecutora,
verificando que los aspectos alll consignados cumplan todos y cada uno de los
requisitos exigidos en la ley.7. Elaborar bajo la direcciéon y supervision de los
Gerentes de Proyecto los documentos pertinentes a cada etapa contractual en :
las diferentes modalidades de seleccion bajos los lineamientos y parametros |
establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007, decreto 1082 del 2015 y |
demas normas concordantes. 8. Elaborar el anélisis del sector conforme de
acuerdo con el manual publicado por Colombia Compra eficiente en el siguiente
link: http//www.colombiacompra.gov.co/es/manuales; asi mismo observar los ;
documentos guias que emita el CENAC DE AVIACION sobre el tema en :
particular. 9. Estructurar, revisar, y corregir desde el punto de vista juridico, '
previo a su publicacion, el proyecto de pliego y el pliego de condiciones
definitivo, las respuestas a las observaciones en el area correspondiente con
responsabilidad, eficiencia y diligencia respetando los principios
constitucionales y legales que garanticen una escogencia objetiva en
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concordancia con el articulo 5 de la ley 1150 de 2007. 10. Revisar, estudiar y
evaluar las solicitudes presentadas por los interesados al pliego y preparar las
explicaciones requeridas frente a su contenido y realizar conceptos juridicos
sobre todos los aspectos relacionados con la contratacion administrativa para
la adquisicion de bienes y servicios. 11. Incluir en el pliego las especificaciones
técnicas, juridicas y econémicas, los factores de verificaciéon y cuando sea el
caso los factores de ponderacion y evaluaciéon de la ofertas para la
estructuracion de los requisitos habilitantes, observando lo dispuesto por €n la
legislacion contractual y los parametros establecidos por Colombia Compra
Eficiente en el manual respectivo. 12. Para el caso de compras centralizadas |
unificar criterios entre las unidades ejecutoras en cuanto a plazos de entregay |
forma de pago. 13. Analizar, proponer y proyectar cuando sea el caso las 3.
modificaciones al pliego de condiciones o la invitacion publica con el fin de |
expedir las adendas correspondientes. 14 Estudiar y evaluar las solicitudes |
presentadas por los interesados al pliego y preparar las explicaciones :
requeridas frente a su contenido y realizar conceptos juridicos sobre todos los :'
aspectos relacionados con la contratacion administrativa para la adquisicion de |
bienes y servicios. 15. Ejercer sus funciones coordinadamente con los Gerentes
de Proyecto y el area de contratacién de la Central Administrativa y Contable
Especializada de Aviaciéon. 16. Mantener informado a los Gerentes de proyecto
y al Oficial de Contratacion de la Central Administrativa y Contable
Especializada de Aviacién sobre las novedades presentadas en la elaboracion
del pliego. 17 Realizar servicios de capacitacién para el fortalecimiento
institucional 18 Asistir de manera obligatoria a todas las reuniones de
seguimiento contractual cuando el Ordenador del Gasto o su Delegado lo
requieran, y en caso de imposibilidad informar con un tiempo no inferior a 24
horas los motivos de la inasistencia. 19. El Comité Estructurador debera
entregar los documentos originales y firmados, emitidos dentro del proceso a la
Seccidon Precontractual , al vencimiento del termino para ejercer esta funcion ;_
(hasta el acto cierre), con plazo maximo de 24 horas. 20. Una vez adjudicado o ;
declarado desierto el proceso, entregar al Suboficial de Perfeccionamiento de
la CENAC de Aviaciéon, en un plazo maximo quince (15) dias calendario, la
carpeta maestra, con todos los soportes y firmas correspondientes. 21.
Actualizacién semanal del sistema A3PC, e informar al area precontractual
sobre cualquier novedad que se presente con el fin de obtener soporte técnico.
22. Realizar y revisar las evaluaciones y calificaciones de las ofertas
presentadas, evidenciando que cumplan todos y cada uno de los requisitos
exigidos en el pliego y en la ley. 23. Velar porque la escogencia del contratista
siempre sea objetiva y en consecuencia es su obligacion recomendar al Director
de la Central Administrativa y Contable Especializada de Aviacién o al Oficial de
Contratacion, elegir el ofrecimiento mas favorable sin que la favorabilidad la
constituyan factores diferentes a los contenidos en el pliego. 24. Verificacion
juridica de las ofertas presentadas dentro de los procesos de seleccion que
sean adelantados, asi como dar respuestas a las observaciones formuladas por
los diferentes proponentes de manera oportuna, teniendo en cuenta los
cronogramas establecidos en los Pliegos de Condiciones Definitivos. 25.
Realizar la verificacion de la garantia unica en cualquiera de las etapas del
proceso, aprobacion en SECOP Il y emitir el pantallazo de verificacion
correspondiente y/o dejar la constancia correspondiente (ver formato de quia
emitida por el CENAC de AVIACION) 26 Revisar, comregir y llevar hasta su
culminacion desde el punto de vista juridico las actas de liquidacion de los
contratos ejecutados por la CENAC AVIACION. 27. Verificar la documentacion
de las carpetas correspondientes a cada contrato ejecutado por la CENAC
AVICION solicitando al supervisor los requerimientos del caso, para efectos de
la liquidacion de los contratos. 28. Analizar y emitir conceptos juridicos sobre
modificaciones y aclaraciones (ajustes, prorrogas, adiciones, reducciones y
cesiones, entre otras) de los contratos que se encuentren en ejecucion. 29.
Elaborar las minutas de contratos modificatorios, adiciones o prorrogas que por
reparto le sean asignadas. 30. Evaluar y conceptuar sobre las solicitudes o
inquietudes juridicas presentadas por los contratistas de los contratos que se
encuentran vigentes y en ejecucion a solicitud del Ordenador del Gasto. 31.
=
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Estudiar y evaluar las solicitudes o inquietudes presentadas por los contratistas
dentro de un debido proceso y preparar las explicaciones que se requieran
segun el caso. 32. Asesorar en la entrega de la documentacion respectiva ante
la dependencia competente para que esta efectue el seguimiento al resultado
de cada una de las ponencias por multa caducidad administrativa y ofras
sanciones 33. Informar por escrito o verbal al sefior oficial contractual, los
problemas que se susciten o se relacionen de manera directa con el
cumplimiento del cronograma establecido en los enterados y que imposibiliten
el correcto desarrollo del proceso contractual 34. Asesorar con lealtad, buena
fe en todas las etapas de contratacién para evitar dilaciones injustificadas en la
gestiéon contractual 35. Asesorar y actuar de manera ética, a fin de evitar la fuga
total, parcial de informacién no autorizada, salvaguardando el contenido de los
documentos que no se hayan publicado en las diferentes etapas contractuales.
SECOP | o Il 1. Publicar de manera eficiente y eficaz toda la documentacion
necesaria que se origine dentro del proceso de contratacion, guardando
coherencia entre la informacién diligenciada en la plataforma y los anexos que
se adjunten y previamente aprobados por el Comité de Adquisiciones y el
Ordenador del Gasto. 2. Gestionar de manera eficaz y eficiente los procesos y
procedimientos de contratacion en todas sus etapas, tanto en la estructuracion
como después de su aprobacion por parte del comité de adquisiciones en el
SECOP |l (SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA),
garantizando y dando cumplimiento al flujo de aprobacién que le sea asignado
por el area de contratacion. 3. De acuerdo a las politicas y procedimientos
emanados por el Ministerio de Defensa Nacional y la Central Administrativa y
Contable Especializada de Awviacidbn, mantener un alto grado de calidad
profesional en la elaboracion de los trabajos que se le asignen entre ellos:
documentos propios de su especialidad, conceptos y asesorias; dentro de los
proceso contractuales, de ejecucidon y liquidacion de los mismos y demas que
se le sean encargados acorde a las modalidades de contratacion, sin perjuicio
de sus funciones sera responsable por la actualizacion normativa vy
procedimental en la actividad contractual. NOTA: las anteriores funciones sin
perjuicio de que pueda ejercer cualquier asesoria en otra area directamente
relacionada con los procesos de contratacibn como precontractual,
poscontractual o convenios.

ACTIVIDADES GENERALES. 1. De conformidad con el decreto 2609 de 2012,
articulo 3 y ley 594 de 2000, El contratista sera responsable por la gestion
documental de las actividades realizadas durante la ejecucion del contrato,
Incluyendo el cuidado, conservacion y organizacidon del archivo, actividades
tales como foliar y la elaboraciéon del formato unico de inventario documental
(FUID). 2. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEON SGD,
Garantizando con ello la seguridad de la informacién y la tras habilidad de los
procesos, de acuerdo a lo establecido en la ley 1581 de 2012. 3. Presentar el
informe de gestion al supervisor del contrato dentro de las fechas indicadas por
este, de acuerdo con el anexo K. 4. De conformidad con el articulo 3 del Decreto
2609 de 2012, el contratista sera responsable por la gestion documental de las
actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato, presentando en el
cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el barrido de los
documentos en fisico y el término del almacenamiento del Orfeo hasta el archivo
de los documentos. 5 EI contratista debe custodiar y a la terminacidén del
presente contrato devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacion inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion
para la prestacion del servicio objeto de este contrato. 6. Entregar al final de la
prestacion del servicio, backup de la informacién producto ejecucion del
contrato. 7. El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar
los estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de los
examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la contratacién.
8. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que el
contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato. 9. Las
demds obligaciones que se deriven del objeto del contrato. PARAGRAFO
PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es independiente del
Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia, el Contratista no
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es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de
hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Ministerio
de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que

generen obligaciones a su cargo.

Para constancia se firma en Bogota D.C ., alos 1 l" E NE 2975

Coronel HEC =
Director Central Adrhinistrativa y

A
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CERTIFICADO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

EL SUSCRITO OFICIAL DIRECTOR DE LA CENTRAL A%MINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA
DE AVIACION

HACE CONSTAR QUE:

Revisado el archivo del CENAC AVIACION, se evidencia que la Sra. MARIA ALEJANDRA PEREZ QUITIAN,
identificada con la cédula de ciudadania No. 1.098.740.503 de Bucaramanga, presto los servicios profesionales
X de apoyo a la gestién [J al Ministerio de Defensa Nacional - Ejército Nacional — CENAC AVIACION, de
acuerdo con la siguiente informacion:

No. Contrato 008-CENACAVIACION-2024

Fecha de suscripcion 24-ENE-2024

Fecha inicio contrato 01-FEB-2024

Objeto contractual PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ASESORA
JURIDICA PARA BRINDAR ASESORIA EN LOS PROCESOS DE
CONTRATACION QUE ADELANTA LA CENAC DE AVIACION

Plazo ejecucion 31-DIC-2024

Contrato Adicién o Modificatorio MODIFICATORIOQ No 1 (REDUCCION)

Vitotal contrato $ 46.553.000,00

Acta de liquidacion No. S O No.__ Fecha_
NO

Reposan sanciones (multas — penal | §| O Datos y resumen de la sancion

pecuniario) NO

Obligaciones contractuales 1. Asesorar de manera directa al Director de la Central

Administrativa y Contable Especializada de Aviacién, al Oficial de
Contraccién CENAC AVIACION, a los demas oficiales y
dependencias interesadas, en temas juridicos durante todas las
etapas del proceso y coadyuvar en la solucion de conflictos o
contingencias que se presenten.

2. Prestar sus sefvicios profesionales en apoyo directo a los
requerimientos juridicos provenientes de la Central Administrativa y
Contable Especializada de Aviacién, para servir como peritos dentro
de las investigaciones de indole penal, disciplinaria y administrativa,
siempre y cuando para el desarrollo de dicha actividad se tenga un
concepto favorable del Director de la Central Administrativa y
Contable Especializada de Aviacion.

3. Revisar y proyectar los actos administrativos, asi mismo los que
resuelvan los recursos que se interpongan contra los mismos y los
demas que se deban emitir en el curso del proceso contractual y
que sean de competencia del ordenador del gasto. )

4. Participar en |a audiencia informativa, audiencia de aclaracion y estimacion,
tipificacion y asignacion de los riesgos, en la que se

puede precisar el contenido y alcance del pliego de condiciones a
solicitud del interesado. .

5. Asistir a las audiencias de adjudicacién y/o ponencias y sustentar
ante el comité de adquisiciones y/o oferentes, las evaluaciones de
las ofertas presentadas en los procesos de seleccién que desarrolle
la unidad.

6. Elaborar y consolidar en los documentos del proceso los aspectos
a incluir en los mismos, en coordinacién con el gerente del proyecto
de la respectiva ynidad ejecutora, verificando que los aspectos alli
consignados cumplan todos y cada uno de los requisitos exigidos
en laley. ‘

7. Elaborar bajo fa direccion y supervision de los Gerentes de
Proyecto los documentos pertinentes a cada etapa contractual en
las diferentes modalidades de seleccion bajos los lineamientos y
parametros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 del 2007,
decreto 1082 del 2015 y demds normas concordantes.

8. Elaborar el andlisis del sector conforme de acuerdo con el manual
publicado por Colombia Compra eficiente en el siguiente link:
http//www.colombiacompra.gov.co/es/manuales; asi mismo
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observar los documentos guias que emita el CENAC DE AVIACION
sobre el tema en particular.
9. Estructurar, revisar, y corregir desde el punto de vista juridico,
previo a su publicacion, el proyecto de pliego y el pliego de
condiciones definitivo, las respuestas a las observaciones en el area
correspondiente con responsabilidad, eficiencia y diligencia
respetando los principios constitucionales y legales que garanticen
una escogencia objetiva en concordancia con el articulo 5 de la ley
1150 de 2007.
10. Revisar, estudiar y evaluar las solicitudes presentadas por los
interesados al pliego y preparar las explicaciones requeridas frente
a su contenido y realizar conceptos juridicos sobre todos los
aspectos relacionados con la contratacion administrativa para la
adquisicion de bienes y servicios.
11. Incluir en el pliego las especificaciones técnicas, juridicas y
econdmicas, los factores de verificacion y cuando sea el caso los
factores de ponderacién y evaluacion de la oferta para la
estructuracion de los requisitos habilitantes, observando lo
dispuesto por en la legislacién contractual y los parametros
establecidos por Colombia Compra Eficiente en el manual
| respectivo.
12. Para el caso de compras centralizadas unificar criterios entre las
unidades ejecutoras en cuanto a plazos de entrega y forma de pago.
13. Analizar, proponer y proyectar cuando sea el caso las
modificaciones al pliego de condiciones o la invitacién publica con
el fin de expedir las adendas correspondientes.
14. Estudiar y evaluar las solicitudes presentadas por los interesados al pliego
y preparar las explicaciones requeridas frente
a su contenido y realizar conceptos juridicos sobre todos los
aspectos relacionados con la contratacién administrativa para la
adquisicién de bienes y servicios.
15. Ejercer sus funciones coordinadamente con los Gerentes de
Proyecto y el area de contratacién de la Central Administrativa y
Contable Especializada de Aviacion.
16. Mantener informado a los Gerentes de proyecto y al Oficial de
Contratacion de la Central Administrativa y Contable Especializada
de Aviacion sobre las novedades presentadas en la elaboracion del
pliego.
17. Realizar servicios de capacitacién para el fortalecimiento
institucional.
18. Asistir de manera obligatoria a todas las reuniones de
seguimiento contractual cuando el Ordenador del Gasto, Oficial Precontractual
o su delegado lo requieran, y en caso de imposibilidad
informar con un tiempo no inferior a 24 horas los motivos de la
inasistencia.
19. Ef Comité Estructurador debera entregar los documentos
originales y firmados, emitidos dentro del proceso a la Seccién
Precontractual, al vencimiento del termino para ejercer esta funcién
(hasta el acto cierre), con plazo maximo de 24 horas.
20. Una vez adjudicado o declarado desierto el proceso, entregar al
Suboficial de Perfeccionamiento de la CENAC de Aviacion, en un
plazo maximo quince (15) dias calendario, ia carpeta maestra, con
"todos los soportes y firmas correspondientes.
21. Realizar y revisar las evaluaciones y calificaciones de las ofertas
presentadas, evidenciando que cumplan todos y cada uno de los -
requisitos exigidos en el pliego y en la ley.
22. Velar porque la escogencia del contratista siempre sea obJetlva
y en consecuencia es su obligacion recomendar al Director de la
Central Administrativa y Contable Especializada de Aviacion o al
Oficial de Contratacién, elegir el ofrecimiento mas favorable sin que
la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos
en el pliego.
23. Verificacion juridica de las ofertas presentadas dentro de los
procesos de seleccion que sean adelantados; asi como dar
respuestas a las observaciones formuladas por los diferentes
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proponentes de manera oportuna, teniendo en cuenta los
cronogramas establecidos en los Pliegos de Condiciones
Definitivos.

24. Realizar la verificacion de la garantia tnica en cualquiera de las
etapas del proceso, aprobaciéon en SECOP [l y emitir el pantallazo
de verificacion correspondiente y/o dejar la constancia
correspondiente (ver formato de guia emitida por el CENAC de
AVIACION)

25. Revisar, corregir y llevar hasta su culminacion desde el punto de vista
juridico las actas de liquidacién de los contratos ejecutados por

la CENAC AVIACION.

26. Verificar la documentacion de las carpetas correspondientes a
cada contrato ejecutado por la CENAC AVICION solicitando al
supervisor los requerimientos del caso, para efectos de la
liquidacion de log contratos.

27. Analizar y emitir conceptos juridicos sobre modificaciones y
aclaraciones (ajustes, prorrogas, adiciones, reducciones y cesiones,
entre otras) de los contratos que se encuentren en ejecucion.

28. Elaborar las minutas de contratos modificatorios, adiciones o
prorrogas que por reparto le sean asignadas.

29. Evaluar y conceptuar sobre las solicitudes o inquietudes
juridicas presentadas por los contratistas de los contratos que se
encuentran vigentes y en ejecucion a solicitud del Ordenador del
Gasto.

30. Estudiar y evaluar las solicitudes o inquietudes presentadas por
los contratistas dentro de un debido proceso y preparar las
explicaciones que se requieran segun el caso.

31. Asesorar en la entrega de la documentacién respectiva ante la
dependencia competente para que esta efectle el seguimiento al
resultado de cada una de las ponencias por multa caducidad
administrativa y otras sanciones.

32. Informar por escrito o verbal al sefior oficial contractual, los
problemas que se susciten o se relacionen de manera directa con
el cumplimiento del cronograma establecido en los enterados y que
imposibiliten el correcto desarrollo del proceso contractual.

33. Asesorar con lealtad, buena fe en todas las etapas de
contratacién para evitar dilaciones injustificadas en la gestién
contractual

34. Asesorar y actuar de manera ética, a fin de evitar la fuga total,
parcial de informacién no autorizada, salvaguardando el contenido
de los documentos que no se hayan publicado en las diferentes
etapas contractuales.

SECOP ol

1. Publicar de manera eficiente y eficaz toda la documentacion
necesaria que se origine dentro del proceso de contratacion,
guardando. coherencia entre la informacién diligenciada en la
plataforma y los anexos que se adjunten y previamente aprobados
por el Comité de Adquisiciones y el Ordenador del Gasto.

2. Gestionar de manera eficaz y eficiente los procesos y
procedimientos de contratacién en todas sus etapas, tanto en la
estructuracion como después de su aprobacién por parte del comité
de adquisiciones ien el SECOP Il (SISTEMA ELECTRONICO DE
CONTRATACION PUBLICA), garantizando y dando cumplimiento al
flujo de aprobacién que le sea asignado por el 4rea de contratacion 3. De
acuerdo a las politicas y procedimientos emanados por el

Ministerio de Defensa Nacional y la Central Administrativa y Contable
Especializada de Aviacién, mantener un alto grado de calidad
profesional en la elaboracion de los trabajos que se le asignen entre
ellos: documentos propios de su especialidad, conceptos y
asesorias; dentro de los procesos contractuales, de ejecucién y
liquidacion de los mismos y demas que se le sean encargados acorde
a las modalidades de contratacién, sin perjuicio de sus funciones sera
responsable por la actualizacién normativa y procedimental en la
actividad contractual.

NOTA: las anterigres funciones sin perjuicio de que pueda ejercer
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cualquier asesoria en otra area directamente relacionada con los
procesos de contratacién como precontractual, poscontractual o
convenios.

ACTIVIDADES GENERALES.

1. De conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3 y ley 594
de 2000, El contratista sera responsable por la gestién documental
de las actividades realizadas durante la ejecucion del contrato,
incluyendo el cuidado, conservacion y organizacién del archivo,
actividades tales como foliar y la elaboracién del formato Unico de
inventario documental (FUID).

2. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEQ SGD,
Garantizando con ello la seguridad de la informacién y el tras-
habilidad de los procesos, de acuerdo a lo establecido en la ley 1581
de 2012.

3. Presentar el informe de gestion al supervisor del contrato dentro
de las fechas indicadas por este, de acuerdo con el anexo K.

4. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
contratista sera responsable por la gestion documental de las
actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato,

| presentando en el cronograma de actividades y en su informe de
forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término del
almacenamiento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

5. El contratista debe custodiar y a la terminacién del presente
contrato devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
disposicion para la prestacién del servicio objeto de este contrato.

6. Entregar al final de |a prestacion del servicio, backup de la
informacién producto ejecucién del contrato.

7. El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar
los estudios de seguridad, comprobacion de lealtad, realizacion de
los examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
contratacion. 8. Dar cumplimiento al pago de seguridad social integral mes
vencido,

de acuerdo al Decreto No 1273 de 2018.

9. Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo,
documento que el contratista declara conocer, y que hace parte del
presente contrato.

10. Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.
PARAGRAFO PRIMERO: independencia del Contratista. El

Contratista es independiente del Ministerio de Defensa — Ejército

Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es su representante,
agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones 0 compromisos en nombre del

Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o
iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

Para constancia se firma en Bogota D.C., a los 1 3 ENE 2025

q

-
Coronel HRCTOR R lg RA
Director Central Administrativa y ¢ontgble Especializada de Aviacion
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